PREFEITURA MUNICIPAL DE PEQUI
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 082/2026
INEXIGIBILIDADE N° 031/2026
CREDENCIAMENTO N° 015/2026

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto 0 CREDENCIAMENTO DE PESSOAS
JURIDICAS ESPECIALIZADAS NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK, SOB DEMANDA, compreendendo o preparo,
producdo, fornecimento, acondicionamento, transporte, montagem, reposicdo dos alimentos
durante o evento, quando solicitada, disponibilizacdo de bebidas ndo alcoolicas, utensilios,
materiais de apoio e demais servicos correlatos necessarios a perfeita execucdo, destinados ao
atendimento das necessidades das Secretarias Municipais, Fundos Municipais e demais 6rgaos
integrantes da Administracdo Publica do Municipio de Pequi/MG, conforme especificacdes e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Paragrafo unico. Os servicos serdo executados conforme demanda da Administracdo, mediante
emissdo de Ordem de Fornecimento, ndo gerando ao credenciado expectativa de contratacao
minima, tampouco direito subjetivo a execucdo de quantidade previamente determinada.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A presente contratacdo fundamenta-se:

| —na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il — nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
planejamento, interesse  publico, economicidade, competitividade, razoabilidade,
proporcionalidade e desenvolvimento nacional sustentavel;

Il — na necessidade permanente da Administracdo Municipal de promover reunifes
administrativas, audiéncias publicas, cursos, treinamentos, conferéncias, capacitacdes,
solenidades, eventos institucionais, acfes intersetoriais, campanhas educativas, encontros
técnicos e demais atividades oficiais que demandem o fornecimento de alimentacgdo leve aos
participantes;

IV — na adocdo do procedimento auxiliar do credenciamento, por se tratar de hipotese em que
a Administracdo possui interesse na contratacdo de todos os interessados que atendam as
condigdes previamente estabelecidas, assegurando ampla participacao dos fornecedores, maior
eficiéncia administrativa e atendimento descentralizado das demandas.
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3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Administracdo Publica Municipal desenvolve continuamente atividades institucionais que
envolvem servidores publicos, agentes politicos, conselhos municipais, representantes de
Orgaos publicos, instituicbes parceiras, organizacdes da sociedade civil e cidadaos.

Durante a realizacdo dessas atividades, especialmente aquelas cuja duragdo ultrapassa duas
horas ou que envolvem participantes externos, mostra-se necessaria a disponibilizacdo de
alimentacdo leve, proporcionando melhores condigdes para permanéncia, participacdo e
continuidade dos trabalhos.

O fornecimento de coffee break constitui despesa acessoria diretamente relacionada a execucao
das acdes institucionais do Municipio, ndo possuindo natureza de beneficio aos participantes,
mas sim instrumento de apoio a realizacdo dos eventos publicos.

A contratacdo mediante credenciamento apresenta-se como a solu¢do mais vantajosa sob 0s
aspectos técnico, operacional e econémico, uma vez que:

o amplia a competitividade entre fornecedores;

e permite o ingresso permanente de novos interessados durante a vigéncia do edital;

« elimina riscos de descontinuidade dos servigos;

« possibilita atendimento em diferentes locais do Municipio;

o assegura maior disponibilidade de fornecedores;

« reduz riscos decorrentes da concentragdo da contratagdo em unico prestador;

e proporciona maior eficiéncia administrativa;

« possibilita melhor atendimento das demandas simultaneas das Secretarias Municipais.

Os quantitativos previstos possuem carater exclusivamente estimativo, sendo calculados com
base no histérico de consumo da Administracdo, na programacdo anual de eventos e na
expectativa de realizacdo de novas atividades institucionais.

4. DO REGIME DE EXECUCAO

Os servicos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento
expedida pela Secretaria requisitante.

Cada solicitacdo especificara:
| — data;

Il — horario;
11l — local do evento;
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IV — quantidade estimada de participantes;

V — modalidade do coffee break;

VI — horério previsto para montagem;

VIl — necessidade de reposicao;

VIII - demais informacdes necessarias a perfeita execucao.

O fornecedor devera confirmar o recebimento da solicitacdo em até 24 (vinte e quatro) horas.

5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS
5.1. CondicgOes Gerais

Os alimentos deveréo:

| — ser preparados no mesmo dia do evento;

Il — utilizar matérias-primas novas e dentro do prazo de validade;

Il — possuir excelente apresentacéo;

IV — apresentar padréo de qualidade compativel com eventos institucionais;
V — observar integralmente as normas da Vigilancia Sanitéaria;

VI — ser acondicionados em embalagens apropriadas;

VII — ser transportados em veiculos adequados para alimentos.

E vedado:
« utilizacdo de alimentos vencidos;
e reaproveitamento de produtos;
o fornecimento de alimentos deteriorados;
« utilizacdo de embalagens inadequadas.
5.2. Das Bebidas

Somente poderao ser fornecidas bebidas ndo alcodlicas.

Poderdo compor o servigo:

o café;

o leite;

e chocolate quente;
° Ché.,

e agua mineral sem gas;
e 4gua mineral com gas;
o refrigerantes;
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« refrigerantes zero acuUcar;
e SUCOS naturais;

e SUCOS integrais;

e 4gua saborizada.

Todas as bebidas deverao ser servidas em temperatura adequada.
5.3. Dos Alimentos

Os alimentos deverdo apresentar excelente qualidade, observando-se boas praticas de
fabricacéo.

Poderdo compor o cardapio:

e pdo de queijo;

e Mmini sanduiches;

e mini hamburgueres;
e mini croissants;

e mini tortas;

e quiches;

e empadas;

« salgados assados;
« salgados fritos;

e Dbolos simples;

e bolos recheados;
 biscoitos doces;
 biscoitos salgados;
e petit four;

o doces variados;

o frutas da estacéo;

o salada de frutas;

o torradas;

o paes diversos;
e patés;

o geleias;

e Mmanteiga;

e (Queijo;

e presunto;

e peito de peru;
e iogurtes;

e cereais.
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A Administracao podera solicitar itens especificos conforme a natureza do evento.

6. DAS MODALIDADES DE COFFEE BREAK

Para fins de padronizacdo das contratacdes, ficam estabelecidas as seguintes modalidades:
Modalidade | — Coffee Break Bésico

Destinado a reunides internas e capacitacdes de curta duracao.

Composi¢do minima:

o café;

o leite;

e cha;

e agua mineral;
e SUCO;

e pdo de queijo;

e bolo simples;
 biscoitos doces;

e biscoitos salgados.

Modalidade Il — Coffee Break Institucional
Destinado a cursos, audiéncias publicas, reunides ampliadas e eventos oficiais.
Composi¢do minima:
« todos os itens da Modalidade I;
o refrigerante;
e mini sanduiches;
o salgados assados;
« frutas da estacéo;
o doces variados.
Modalidade 111 — Coffee Break Especial

Destinado a conferéncias, seminarios, solenidades e eventos oficiais de maior duragéo.

Composi¢do minima:
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o todos os itens da Modalidade II;
e Mini croissants;

e quiches;

e Mini tortas;

« salgados fritos;

e petit four;

e &gua com gas;

« refrigerante zero;

e suco natural;

« salada de frutas.

7. DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS
Os quantitativos abaixo foram definidos considerando o historico de consumo das Secretarias

Municipais, o planejamento anual de eventos e a previsdo de realizacdo de capacitagdes,
conferéncias, audiéncias publicas e reunides institucionais.

[Item| Descrigao lUnidade|Quantidade Estimadal
01 | Coffee Break Basico IPessoa |2.500 |
\02 HCoffee Break Institucional HPessoa H3.000 \
\03 HCoffee Break Especial HPessoa H1.500 \
04 |'Servigo de montagem e reposigéo durante o evento|Evento |60 |

Os quantitativos possuem natureza estimativa, ndo obrigando a Administracdo a contratacao
integral.

8. DOS PRECOS DE REFERENCIA

A estimativa dos precos devera observar o disposto no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021,
mediante pesquisa realizada em fontes oficiais, contratagdes similares de outros 6rgaos
publicos, Painel Nacional de Pregos, Banco de Precos, Portal Nacional de Contratacdes
Publicas — PNCP, atas de registro de pregos vigentes, fornecedores do ramo e demais fontes
admitidas pela legislacgéo.

Para fins de estimativa inicial da contratacdo, adota-se o seguinte balizamento técnico, obtido
a partir de contrataces publicas recentes de servicos similares:

lItem |Unidade  ||Valor de Referéncia |
Coffee Break Bésico Pessoa R$ 22,00
| | | |
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lItem |Unidade  ||Valor de Referéncia |
Coffee Break Institucional |Pessoa IR$ 35,00 |
\Coffee Break Especial HPessoa HR$ 48,00 \
\Montagem e reposicao HEvento ||R$ 350,00 \

Valor Global Estimado da Contratagdo

\Item HVanr \
\Coffee Break Basico (2.500 pessoas) HR$ 55.000,00 \
ICoffee Break Institucional (3.000 pessoas) IR$ 105.000,00 |
\Coffee Break Especial (1.500 pessoas) HR$ 72.000,00 \
IMontagem e reposico (60 eventos) IR$ 21.000,00 |
\VALOR GLOBAL ESTIMADO IR$ 253.000,00 |

Os precos acima constituem referéncia para o credenciamento e deverdo ser confirmados e
formalmente justificados mediante pesquisa de precos que integrara 0s autos do processo
administrativo, podendo ser atualizados antes da publicacdo do edital, caso identificada
variagéo relevante de mercado.

9. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
9.1. Da Solicitacdo

Os servicos serdo executados exclusivamente mediante emissdo de Ordem de Fornecimento
expedida pela Secretaria requisitante, contendo, no minimo:

| — identificacdo da Secretaria solicitante;

I — data e horério do evento;

I11 — local de realizacao;

IV — modalidade do coffee break;

V — quantidade estimada de participantes;

VI — horério de entrega;

VIl — necessidade de montagem da mesa;

VIII — necessidade de reposi¢do dos alimentos;

IX — identificacdo do servidor responsavel pelo recebimento.

9.2. Prazo para Atendimento

A Contratada devera confirmar o recebimento da solicitagcdo em até 24 (vinte e quatro) horas.

o0 Ry
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A entrega devera ocorrer com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do inicio do evento,
salvo prazo diverso estabelecido na Ordem de Fornecimento.

Em situacBes de urgéncia devidamente justificadas pela Administracdo, podera ser solicitado
atendimento em prazo inferior, desde que haja concordancia da credenciada.

9.3. Local da Prestacdo dos Servigos
Os servicos poderdo ser executados:

e nasede da Prefeitura Municipal;

e nas Secretarias Municipais;

e em escolas municipais;

e em unidades de saude;

e €em centros comunitarios;

o em imdveis locados pela Administracéo;

e em espacos publicos municipais;

e em outros locais previamente indicados pela Administracdo dentro dos limites
territoriais do Municipio de Pequi/MG.

9.4. Condicgbes Gerais
Todos os alimentos deverao:

| — ser preparados no mesmo dia do evento;

I — possuir aspecto, sabor, odor e textura proprios para consumo;
Il — observar rigorosamente as normas sanitarias;

IV — ser entregues em embalagens integras;

V — ser protegidos contra contaminagdo durante o transporte;

VI — respeitar os prazos de validade.

Né&o serd admitido:

« alimento deteriorado;

« alimento vencido;

e produto com indicios de contaminacdo;

« embalagem violada;

e produto preparado em desacordo com as boas préaticas de fabricacdo.

asn,
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10. DOS MATERIAIS E UTENSILIOS

Quando solicitado pela Administracdo, a Contratada devera fornecer todos os materiais
necessarios ao atendimento do evento, compreendendo, no minimo:

| — mesas para montagem do coffee break, quando previsto;
Il —toalhas de mesa limpas e em perfeito estado;

Il — bandejas;

IV —jarras;

V — garrafas térmicas;

VI — copos descartaveis ou reutilizaveis;

VIl — pratos;

VIII — talheres;

IX — guardanapos;

X — mexedores;

XI — recipientes para acondicionamento dos alimentos;
XII - lixeiras, quando necessario.

Os utensilios deverdo apresentar perfeito estado de conservagéo e higiene.

11. DAS CONDICOES SANITARIAS

A Contratada devera cumprir integralmente a legislacdo sanitaria vigente, especialmente as
normas expedidas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA e pelos 6rgéaos
municipais de fiscalizagéo.

Os manipuladores de alimentos deverdo:

| — utilizar uniforme limpo;

Il — manter adequada higiene pessoal;

I11 — utilizar equipamentos de protec¢éo individual quando exigidos;

IV — observar as boas praticas de manipulacdo de alimentos.

A Administracdo podera, a qualquer tempo, solicitar documentos comprobatérios das
condic@es sanitarias do estabelecimento.

12. DAS OBRIGAC}()ES DA CONTRATADA
Constituem obrigac6es da Contratada, além das previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.:

| — executar os servigos rigorosamente conforme este Termo de Referéncia;
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Il — fornecer alimentos de primeira qualidade;

I11 — cumprir os horarios estabelecidos pela Administracéo;

IV — responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos alimentos fornecidos;

V — disponibilizar méo de obra suficiente para atendimento das demandas;

VI — substituir imediatamente qualquer alimento recusado pela fiscalizagéo;

VIl — manter todas as condic¢des de habilitacdo durante toda a execucdo contratual;

VIII - responder integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais
e tributarios decorrentes da execucao dos servicos;

IX — responsabilizar-se pelo transporte dos alimentos;

X — reparar integralmente os danos causados a Administragdo ou a terceiros;

XI — comunicar imediatamente qualquer ocorréncia que possa comprometer a execucao dos
Servigos;

XIl — manter absoluto sigilo sobre informacdes eventualmente obtidas em razdo da execucéo
contratual.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete ao Municipio:

| — emitir as Ordens de Fornecimento;

I — disponibilizar informagdes necessarias a execugao;

I11 — acompanhar e fiscalizar os servicos;

IV — rejeitar produtos em desacordo com as especificagoes;
V — efetuar os pagamentos na forma prevista;

VI — comunicar formalmente eventuais irregularidades.

14. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
autoridade competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Compete ao Fiscal do Contrato:

| —acompanhar a execucao dos servicos;

Il — verificar a qualidade dos produtos;

I11 — conferir quantitativos;

IV — registrar ocorréncias;

V — solicitar substituicdes quando necessarias;
VI — emitir atesto para pagamento.
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A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada.

15. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Os servicos serdo recebidos apos verificagdo do cumprimento das especificacdes constantes
deste Termo de Referéncia.

Serdo observados, entre outros, 0s seguintes critérios:

« pontualidade na entrega;

e Quantidade solicitada;

e qualidade dos alimentos;

» temperatura adequada;

e apresentagéo;

e higiene;

 integridade das embalagens;

« atendimento integral da Ordem de Fornecimento.

Constatadas irregularidades, a Administracdo poderé:
| — rejeitar totalmente o fornecimento;

Il — determinar substituicdo imediata;

I11 — aplicar as penalidades cabiveis.

16. DA MEDICAO DOS SERVICOS

A medicdo ocorrera mensalmente, mediante conferéncia das Ordens de Fornecimento
efetivamente atendidas.

Somente serdo considerados para pagamento 0s servicos efetivamente executados e atestados
pelo Fiscal do Contrato.

A medicdo observara:
| — quantidade de pessoas efetivamente atendidas;

Il — modalidade de coffee break fornecida;
Il — servigos acessorios efetivamente executados.
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17. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Tesouraria do Municipio em até 20 (vinte) dias apos a
liquidacdo da despesa, mediante apresentacdo da documentagéo exigida.

A Contratada devera apresentar:

| — Nota Fiscal;

Il — Certiddo de Regularidade perante o FGTS;

I11 — Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
IV — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

V — Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Estadual;

VI — Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Municipal, quando exigivel.

O pagamento ficara condicionado ao atesto do Fiscal do Contrato.

Nenhum pagamento sera realizado enquanto houver pendéncia documental ou irregularidade
na execucao contratual.

18. DO REAJUSTE

Os pregos contratados poderdo ser reajustados apds decorridos 12 (doze) meses da data do
orcamento estimado da contratacdo, observando-se o indice oficialmente adotado pelo
Municipio ou, na sua auséncia, o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou
outro que venha a substitui-lo.

Eventual reequilibrio econdmico-financeiro observara os requisitos previstos nos artigos 124 a
136 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante demonstracdo inequivoca da ocorréncia de fato
superveniente que tenha alterado extraordinariamente os custos da contratacao.

19. DA VIGENCIA

O Edital de Credenciamento permanecera vigente até 31 de dezembro de 2026, permitindo o
ingresso de novos interessados durante todo o periodo de sua validade, observadas as condi¢des
estabelecidas no instrumento convocatorio.

Os contratos decorrentes do credenciamento terdo vigéncia definida no respectivo instrumento
contratual, podendo ser prorrogados nas hipdteses admitidas pela Lei Federal n® 14.133/2021,
desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracao.
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20. DAS PENALIDADES

O descumprimento das obrigacfes assumidas sujeitard a Contratada as san¢fes administrativas
previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, observados o contraditorio e a
ampla defesa.

Poder&o ser aplicadas, conforme a gravidade da infracao:

| — adverténcia;

I1 — multa moratoria;

Il — multa compensatoria;

IV — impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica;
V — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

A aplicacdo das penalidades ndo exclui a obrigacdo de reparar integralmente os danos
eventualmente causados ao Municipio.

21. DA RESCISAO CONTRATUAL

A rescisdo contratual observara as hipoteses previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021 e podera
ocorrer por ato unilateral da Administracdo, por acordo entre as partes ou por decisao judiciall,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa quando cabiveis.

22. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes das contratacdes oriundas deste credenciamento correrdo a conta das
dotacBes orcamentarias proprias consignadas no orcamento vigente do Municipio de
Pequi/MG.

Em razdo da natureza do credenciamento, a indicacao especifica da dotacdo orcamentaria sera
realizada pela Secretaria requisitante por ocasido da emissdo da respectiva Ordem de
Fornecimento ou da formalizacdo do contrato, observada a disponibilidade or¢camentaria e
financeira.

23. DOS REQUISITOS PARA CREDENCIAMENTO

Poderdo participar do presente credenciamento as pessoas juridicas legalmente constituidas que
atuem no ramo compativel com o objeto da contratacdo e que atendam integralmente as
exigéncias previstas neste Termo de Referéncia, no Edital e na legislacdo aplicavel.
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A participacdo implica plena aceitacdo das condi¢cbes estabelecidas no procedimento de
credenciamento.

N&o poderdo participar empresas que se encontrem nas hipoteses de impedimento previstas na
Lei Federal n° 14.133/2021.

24. DA DOCUMENTAGCAO PARA HABILITACAO

Os interessados deverdo apresentar a documentagdo abaixo relacionada, em original, copia
autenticada ou documento eletronico verificavel, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n°
14.133/2021.

24.1. Habilitacdo Juridica
| — Empresario Individual:
 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis.
Il — Sociedade Empresaria:
 ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.
Il — Sociedade Simples:
 ato constitutivo registrado no Cartério competente.
IV — Microempreendedor Individual — MEL:
e Certificado da Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEL.
V — Quando houver alteragdes contratuais, devera ser apresentada a consolidacdo ou todas as
alteracdes posteriores.

24.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
A empresa devera apresentar:

| — Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

Il — Certiddo Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;
I11 — Certificado de Regularidade do FGTS;

IV — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

V — Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Estadual;

VI — Certidao de Regularidade perante a Fazenda Municipal da sede da empresa.

24.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira

A licitante devera apresentar:
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I — Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacdo Judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida ha no maximo 90 (noventa) dias, salvo prazo
diverso constante no documento.

Na hipotese de empresa em recuperacdo judicial, sera admitida sua participacdo desde que
demonstrada a viabilidade econdmica, na forma da legislagéo vigente.

25. DA QUALIFICACAO TECNICA

Considerando a natureza do objeto, os interessados deverdo comprovar capacidade técnica
suficiente para execucao dos servicos.

Para fins de habilitagdo técnica deverdo ser apresentados:

25.1. Atestado de Capacidade Técnica

Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execucdo satisfatoria de servigos

compativeis com o objeto deste credenciamento.

O atestado devera demonstrar experiéncia no fornecimento de coffee break, buffet, alimentacao
para eventos, refeicdes coletivas ou servigos similares.

A Administracdo podera promover diligéncias para confirmacdo das informac6es constantes
dos atestados.

25.2. Licenciamento Sanitério
A empresa devera possulir:
o Alvara Sanitario vigente;
ou
« Licenca Sanitéria vigente expedida pelo érgdo competente.

Caso a legislacdo local dispense referido documento para determinada categoria empresarial, a
empresa devera apresentar documento comprobatério da dispensa.

25.3. Estrutura Operacional

A empresa devera possuir estrutura operacional compativel com a execucdo dos servicos,
compreendendo, no minimo:

e cozinha ou unidade de producéo;
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e equipamentos de refrigeracao;

e equipamentos para conservacgao térmica,;

« Vveiculos ou meios adequados para transporte dos alimentos;
« utensilios necessarios a execucao dos servicos.

A Administracdo podera realizar diligéncia para verificacdo da capacidade operacional da
empresa sempre que entender necessario.

25.4. Responsabilidade Técnica

Quando exigido pela legislacdo sanitaria aplicavel ao estabelecimento, devera ser apresentada
documentacdo comprobatoria do responsavel técnico ou responsavel pelas boas praticas de
manipulagéo dos alimentos.

26. DAS CONDICOES MINIMAS DOS ALIMENTOS
Os alimentos deverdo atender, no minimo, as seguintes exigéncias:

| — excelente estado de conservacao;

Il — produgéo no mesmo dia da entrega;

I11 — utilizacdo de ingredientes dentro do prazo de validade;
IV — armazenamento adequado;

V — transporte em condicGes sanitarias apropriadas;

VI — temperatura compativel com cada produto.

Os produtos deverdo apresentar caracteristicas organolépticas proprias, sendo vedado o
fornecimento de alimentos:

o deteriorados;

e impréprios para consumo;

e contaminados;

e com prazo de validade expirado;

« acondicionados inadequadamente.

27. DAS ESPECIFICACOES DOS CARDAPIOS

ANEXO |
Coffee Break Basico

Composigdo minima por evento:
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o café;
o leite;
e cha;

e 4gua mineral;

e suco natural ou integral;
e pdo de queijo;

e bolo simples;
 biscoitos doces;

e biscoitos salgados.

Coffee Break Institucional

Composi¢do minima:

o café;
o leite;
° Ché.;

e agua mineral;

« refrigerante;

e suco natural;

e pdo de queijo;

e mini sanduiches;
« salgados assados;
e bolo;

o frutas da estacéo;
o doces variados.

Coffee Break Especial

Composi¢do minima:

o café;

o leite;

e chocolate quente (quando solicitado);
° Ché.,

e agua mineral;

e &gua com gas;

« refrigerante tradicional;
« refrigerante zero;

e suco natural;

e pé&o de queijo;
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e mini sanduiches;
e mini croissants;

e quiches;

e mini tortas;

« salgados assados;
« salgados fritos;

e bolos;
o doces finos;
e petit four;

o frutas variadas;
o salada de frutas.

A Administracdo podera solicitar adequac6es no cardapio em razdo da natureza do evento ou
para atendimento de restri¢des alimentares previamente informadas.

28. DOS PADROES DE APRESENTACAO
Os alimentos deverdo ser apresentados de forma organizada, observando-se:

e bandejas limpas;

 recipientes adequados;

 identificacdo dos produtos quando necessaria;
« excelente apresentacdo visual;

« higiene durante toda a prestacéo dos servicos.

Quando houver montagem da mesa, esta devera permanecer organizada durante todo o evento.

29. DA ORDEM DE FORNECIMENTO
ANEXO Il

A Ordem de Fornecimento contera, no minimo:

e numero da solicitacao;

o Secretaria requisitante;

o data;

e horério;

« local do evento;

o modalidade do coffee break;
e (uantidade de participantes;
e necessidade de montagem;

e necessidade de reposicéo;
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« servidor responsavel pelo recebimento.
A execucao somente podera ocorrer apos o recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento.

30. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO

ANEXO 111

O recebimento dos servigos observara os seguintes critérios:
+ pontualidade;

+/ quantidade;

+ qualidade;

+/ apresentacao;

«/ temperatura dos alimentos;

«/ conformidade do cardapio;

+ higiene;

«/ atendimento integral da Ordem de Fornecimento.
Constatada qualquer irregularidade, o Fiscal do Contrato podera:
| — determinar a substituicdo imediata dos produtos;

I — registrar ocorréncia contratual;

Il — rejeitar parcialmente ou totalmente o fornecimento;

IV — encaminhar relatério para aplicacédo das sancdes cabiveis.

31. DA PLANILHA DE PRECOS DE REFERENCIA

ANEXO IV
- . Quantidade Valor Unitério|Valor  Total

Item||Descricéo Unidade Estimada (R9) (R9)

01 |Coffee Break Basico |[Pessoa ][2.500 22,00 55.000,00 |

02 |[Coffee Breakloossoa |[3.000 35,00 105.000,00
Institucional

03 |[Coffee Break|oecsoa [1.500 48,00 72.000,00
Especial

04 [Montagem ®lEvento |60 350,00 21.000,00
reposicéo

Valor Global Estimado: R$ 253.000,00
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Os precgos acima representam estimativa elaborada a partir de pesquisa de mercado realizada
conforme o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021 e deverdo ser atualizados caso a pesquisa
definitiva identifique variagéo relevante antes da publicacao do edital.

32. DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, observando-se a Lei Federal n°
14.133/2021, os principios que regem as contratacdes publicas e as demais normas aplicaveis.

Este Termo de Referéncia constitui documento integrante do processo administrativo destinado
ao credenciamento de empresas para prestacdo de servicos de fornecimento de coffee break,
servindo de fundamento para elaboracdo do Edital, dos contratos administrativos e dos demais
atos necessarios a execucao da contratagao.

Pequi/MG, 26 de JUNHO de 2026.

Vinicius Cesar Cabral Barbosa
Secretario Municipal de Fazenda e Administracao
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