PREFEITURA MUNICIPAL DE PEQUI

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUADOS DE GRAVACAO, PRODUCAO E EDICAO DE
VINHETAS INSTITUCIONAIS, BEM COMO SERVICOS EVENTUAIS DE
FILMAGEM AEREA POR DRONE, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DE
COMUNICACAO E DIVULGACAO OFICIAL DO MUNICIiPIO DE PEQUI/MG.

DADOS DE IDENTIFICACAO

Orgdo Demandante: Prefeitura Municipal de Pequi/MG

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Fazenda e Administracéo

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de gravacao, produ-
cdo e edicdo de vinhetas institucionais, bem como servigos eventuais de filmagem aérea por
drone.

Fundamento Legal: Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.
Critério de Julgamento: Menor Prego Global.

Regime de Execuc¢do: Empreitada por preco global.

Prazo de Vigéncia: 12 (doze) meses.

1. DO OBJETO

1.1 Objeto Geral

Constitui objeto da presente contratacdo a prestacao de servicos especializados de gravacéo,
producdo, edicdo, finalizacdo e entrega de contetidos audiovisuais institucionais, incluindo vi-
nhetas, videos promocionais, videos informativos, campanhas educativas e institucionais, bem
como a realizacdo eventual de filmagens aéreas por drone, destinados a divulgagéo das acdes,
programas, projetos, obras, campanhas e eventos promovidos pelo Municipio de Pequi/MG.

1.2 Especificacdes dos Servicos

A contratacdo compreendera:

| — producdo e edicdo de vinhetas institucionais;

Il — gravacdo de videos institucionais;

I11 — cobertura audiovisual de eventos oficiais;

IV — captacéo e edigdo de imagens para campanhas publicas;

V — elaboracdo de conteudos para redes sociais e meios digitais;

VI — filmagens aéreas por drone;

VII — p6s-producdo, tratamento de imagem e finalizacdo dos materiais;
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VIl — fornecimento dos arquivos em formatos compativeis com os meios de divulgacéo utili-
zados pelo Municipio.

2. DA JUSTIFICATIVA, DO INTERESSE PUBLICO E DA MOTIVACAO

A presente contratagdo tem por objetivo atender as demandas permanentes de comunicacao
institucional do Municipio de Pequi/MG, mediante a prestacdo de servigos especializados de
gravacao, producao, edi¢do e finalizagdo de conteudos audiovisuais, incluindo a elaboragdo de
vinhetas institucionais e a realizacdo eventual de filmagens aéreas por drone, destinados a
divulgagdo das acdes, programas, projetos, campanhas, eventos e demais atividades
desenvolvidas pela Administragdo Municipal.

A comunicagdo publica constitui instrumento essencial para assegurar a transparéncia da gestao,
a publicidade dos atos administrativos ¢ o acesso da populacdo as informagdes de interesse
coletivo, em conformidade com os principios constitucionais que regem a Administragdo
Publica. Nesse contexto, torna-se indispensavel a produg¢do de materiais audiovisuais capazes
de transmitir informagdes de forma clara, objetiva, acessivel e compativel com os meios digitais
atualmente utilizados pela sociedade.

O Municipio desenvolve continuamente agdes nas areas de satde, educagdo, assisténcia social,
cultura, esportes, infraestrutura, meio ambiente, administracdo e demais politicas publicas,
cujos resultados, investimentos e beneficios devem ser amplamente divulgados a populagao,
fortalecendo a participagdo cidada, o controle social e a aproximagdo entre a Administracao
Publica e os municipes.

A contratagdo pretendida possibilitara a produg¢do de vinhetas institucionais, campanhas
educativas, videos informativos, registros de eventos, materiais promocionais, contetidos para
redes sociais, cobertura audiovisual de agdes governamentais e demais pecas de comunicagao
necessarias ao atendimento das demandas dos diversos 0rgdos e secretarias municipais.

Adicionalmente, os servigos eventuais de filmagem aérea por drone permitirdo a captacao de
imagens e videos com elevado padrao técnico, proporcionando melhor visualizagdo e
documentacao de obras publicas, espagos urbanos, eventos institucionais, atividades culturais,
esportivas ¢ demais agdes de interesse publico. Tais registros contribuem significativamente
para a divulgagdo das atividades municipais, bem como para o acompanhamento e
documentacao das agdes executadas pela Administragao.

Ressalta-se que o Municipio ndo dispde, em seu quadro funcional, de profissionais
especializados, equipamentos profissionais de captacdo e edicdo audiovisual, softwares
especificos e estrutura operacional suficiente para atender, de forma continua e eficiente, as
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demandas relacionadas a producdo de conteudo audiovisual institucional e & operacdo de
aeronaves remotamente pilotadas, o que torna necessaria a contratagdo de empresa
especializada.

A solugdo proposta apresenta-se como a alternativa mais adequada e vantajosa para a
Administragdo, uma vez que possibilita a obteng¢ao de servicos técnicos especializados com
qualidade profissional, sem a necessidade de investimentos permanentes na aquisi¢ao de
equipamentos, licenciamento de softwares, capacitacao de servidores e manutengao de estrutura
propria, assegurando maior eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

A presente contratagdo encontra-se alinhada ao planejamento institucional do Municipio e as
necessidades identificadas pelas diversas Secretarias Municipais, contribuindo para o
fortalecimento das a¢des de comunicagdo governamental, transparéncia publica e divulgagao
institucional, em observancia aos principios da eficiéncia, publicidade, economicidade,
planejamento e interesse publico.

Por fim, verifica-se que a contratacdo € necessaria, adequada e compativel com os objetivos da
Administragdo  Municipal, estando devidamente fundamentada nas necessidades
administrativas identificadas e em conformidade com as disposi¢des da Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente quanto a busca da solugdo mais vantajosa para a Administragdo e
a efetiva promocao do interesse publico.

3. DASOLUCAO A SER CONTRATADA

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada que possua equipe técnica, equipa-
mentos profissionais, softwares de edicdo e capacidade operacional para atender, sob demanda,
as necessidades de comunicacéo institucional da Administracdo Municipal.

A solucdo adotada revela-se mais vantajosa que a estruturacao de equipe propria, considerando
0s custos de aquisi¢do de equipamentos, treinamento, manutencéo e atualizacdo tecnologica.

4. DOS REQUISITOS TECNICOS

A contratada devera:

| — possuir experiéncia comprovada na producao audiovisual institucional,

I — disponibilizar equipamentos profissionais de gravacédo, audio e iluminacéo;
I11 — possuir softwares profissionais de edicdo de video e imagem;

IV — disponibilizar operador habilitado para operacdo de drone;

V — fornecer os materiais produzidos em resolucdo Full HD ou superior.
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5. DOS PRAZOS E CONDICOES DE EXECUCAO

Os servicos serdo executados sob demanda.

A Administracdo encaminhard solicitacdo contendo:

| — objeto da gravacao;

Il - local;

Il — data;

IV — finalidade institucional;

V — prazo para entrega.

Os materiais produzidos deverao ser entregues em até 05 (cinco) dias Uteis apds a realizacdo da
gravacdo, salvo prazo diverso definido pela Administracéo.

6. DAS OBRIGAQOES DA CONTRATADA
Sem prejuizo das demais obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, neste Termo de Referén-
cia e no instrumento contratual, constituem obrigacdes da CONTRATADA:

| — executar os servicos objeto da contratacdo com observancia dos principios da eficiéncia,
qualidade, economicidade, legalidade e interesse publico, empregando técnicas adequadas e
compativeis com os padrdes profissionais exigidos para a natureza dos servicos;

Il — disponibilizar, as suas expensas, todos o0s equipamentos, ferramentas, softwares, licencas,
materiais, acessorios, sistemas, veiculos, aeronaves remotamente pilotadas (drones), dispositi-
vos de armazenamento e demais recursos necessarios a perfeita execucdo dos servicos;

Il — manter equipe técnica qualificada, capacitada e em namero suficiente para atendimento
das demandas da Administracdo, responsabilizando-se integralmente pela supervisao, coorde-
nacao e execucao dos servicos contratados;

IV — observar integralmente a legislacdo vigente aplicavel a atividade, especialmente as normas
expedidas pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil — ANAC, Departamento de Controle do
Espaco Aéreo — DECEA, Agéncia Nacional de TelecomunicacGes — ANATEL e demais 6rgaos
competentes, quando da execucdo de servicos de filmagem aérea por drone;

V — obter, quando exigiveis, todas as autorizacdes, registros, cadastros, licencas e permissoes
necessarias para realizagdo das atividades contratadas;

VI — realizar as gravacoes, edi¢des, producdes audiovisuais e filmagens dentro dos prazos es-
tabelecidos pela Administragdo Municipal;

VIl — promover, sem 6nus adicional para a Contratante, as correcdes, adequacdes, ajustes e
revisdes solicitadas pela fiscalizagdo, sempre que constatadas inconsisténcias, falhas técnicas
ou desconformidades em relacéo as especificacbes estabelecidas;

V111 —entregar os materiais produzidos em formatos compativeis com 0s meios de comunicagao
utilizados pela Administracdo Municipal, incluindo redes sociais, portais institucionais, aplica-
tivos, apresentacdes e demais plataformas digitais;
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IX — responsabilizar-se pela qualidade técnica dos contetdos produzidos, garantindo adequada
captacdo de imagem e audio, tratamento de cor, edicdo, finalizacdo e compatibilidade dos ar-
quivos entregues;

X — manter absoluto sigilo sobre informacdes, documentos, imagens, gravacdes, projetos, es-
tratégias de comunicacdo e demais dados a que tiver acesso em razdo da execugdo contratual,
ndo podendo divulga-los ou utiliza-los para qualquer finalidade sem autorizacdo expressa da
Administracéo;

XI — responder integralmente por danos causados a Administracdo Publica ou a terceiros de-
correntes de culpa, dolo, negligéncia, imprudéncia ou impericia na execucao dos servigos;

XII — manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas para a contratagéo;

X111 - responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, co-
merciais, securitarios e demais obrigacdes decorrentes da execucdo contratual, ndo gerando
qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados, prepostos ou colaboradores e 0 Munici-
pio de Pequi/MG;

XIV — comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato superveniente que possa com-
prometer a execucdo dos servigos;

XV — substituir, sempre que necessario e sem prejuizo da execucdo contratual, equipamentos
defeituosos ou inadequados a prestacao dos servicos;

XVI — ceder ao Municipio, sem 6nus adicional, os direitos de utilizacdo institucional dos ma-
teriais produzidos no ambito da contratagdo, observadas as disposicGes legais aplicaveis aos
direitos autorais e de imagem.

7. DAS OBRIGAC}()ES DA CONTRATANTE

Constituem obrigac6es da CONTRATANTE:

| —disponibilizar a Contratada as informac@es, documentos, orientagdes e diretrizes necessarias
a adequada execucao dos servicos;

I1 —indicar gestor e fiscal do contrato para acompanhamento, controle e fiscaliza¢do da execu-
cdo contratual, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021,

I11 — solicitar formalmente os servigos, definindo escopo, objetivos, prazos e demais condicgdes
necessarias a execucdo das atividades;

IV —analisar, aprovar ou solicitar ajustes nos materiais produzidos pela Contratada, observando
0S prazos razoaveis para manifestacao;

V — acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, registrando ocorréncias e determinando
as correcdes eventualmente necessarias;

VI —rejeitar, total ou parcialmente, os servigos executados em desacordo com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

VII — atestar a execucdo dos servigos efetivamente prestados para fins de liquidacéo da despesa;
V111 — efetuar os pagamentos devidos nas condigdes e prazos estabelecidos no instrumento con-
tratual;
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IX — comunicar formalmente a Contratada quaisquer irregularidades constatadas durante a exe-
cucéo contratual;

X —adotar as providéncias necessérias a aplica¢do das san¢es administrativas cabiveis quando
constatado descumprimento das obrigacGes contratuais.

8. DA QUALIFICACAO TECNICA

Para fins de comprovacao da capacidade técnica necessaria a execucdo do objeto, a licitante
devera apresentar:

| — comprovante de inscricao e situacdo cadastral ativa no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
— CNPJ, compativel com o objeto da contratacao;

Il — atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou pri-
vado, comprovando a execucao satisfatoria de servigos compativeis em caracteristicas, com-
plexidade e natureza com o objeto da presente contratacao;

Il — portfélio contendo amostras, links, arquivos ou registros de produgdes audiovisuais ante-
riormente realizadas, demonstrando experiéncia em gravacao, edi¢do, finalizacdo de videos ins-
titucionais, campanhas publicitérias, contetidos digitais ou servigos correlatos;

IV — declaracdo de disponibilidade dos equipamentos, softwares, recursos tecnoldgicos e estru-
tura operacional necessarios a execucao dos servicos;

V — comprovacdo de que possui profissional habilitado para operacao de drone, quando houver
execucao de servicos de filmagem aérea;

VI — comprovacéo de regularidade dos equipamentos de voo perante os 6rgaos competentes,
quando exigido pela legislacdo aplicavel;

VIl — declaracdo de que possui pleno conhecimento das normas técnicas e regulamentares re-
lacionadas a execucdo dos servigos objeto da contratacao.

Paragrafo Gnico. A Administracdo podera promover diligéncias destinadas a verificar a auten-
ticidade das informacdes prestadas, bem como a compatibilidade da capacidade técnica da lici-
tante com o objeto pretendido, nos termos do art. 64 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Segue versdo aprimorada, com maior detalhamento técnico, alinhada a Lei Federal n°
14.133/2021, as boas préticas de gestdo contratual e aos entendimentos dos 6rgdos de controle:

9. DA HABILITACAO

A habilitacdo dos licitantes sera analisada em conformidade com as disposi¢fes dos arts. 62 a
70 da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo ser comprovada mediante a apresentacdo da docu-
mentacdo pertinente & habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificacdo
econdmico-financeira e qualificagéo técnica.
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9.1 Habilitacao Juridica

A habilitacdo juridica sera comprovada mediante apresentacdo dos documentos constitutivos
da empresa, compativeis com a natureza juridica da licitante, observadas as exigéncias previstas
na legislacdo vigente.

9.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

A licitante devera comprovar sua regularidade mediante apresentagdo dos seguintes documen-
tos:

| — prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

Il — prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

I11 — prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante;

IV — prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;

V — Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

VI — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.3 Qualificacdo Economico-Financeira

A comprovacdo da qualificacdo econémico-financeira podera ocorrer mediante apresentacdo
de:

| — Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial expedida pelo distri-
buidor da sede da pessoa juridica;

Il — demais documentos eventualmente exigidos no instrumento convocatério, observados 0s
limites estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133/2021.

9.4 Qualificacao Técnica

A qualificacdo técnica observara as exigéncias previstas no item especifico deste Termo de
Referéncia, devendo a licitante demonstrar aptiddo para execucgdo de servigos compativeis com
0 objeto da contratacdo.

9.5 Disposi¢oes Gerais

A Administracdo podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a ins-
trucdo do processo, nos termos do art. 64 da Lei Federal n°® 14.133/2021, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informacao que deveria constar originariamente da proposta ou da
documentacao de habilitacéo.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo contratual serdo exercidas por servidores formalmente
designados pela autoridade competente, em conformidade com o art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021.
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A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos danos causados a
Administracdo ou a terceiros em decorréncia da execucdo do contrato.

10.1 Competéncias do Gestor do Contrato

Compete ao Gestor do Contrato:

| — coordenar o acompanhamento da execucdo contratual;

Il — promover a interlocucéo entre a Administracdo e a Contratada;

Il — adotar as providéncias necessarias a regular execucdo do contrato;

IV — instruir eventuais processos de alteracdo, prorrogacao, aplicagéo de sanc¢des ou rescisdo
contratual,

V —acompanhar os resultados alcangados quanto a execucao do objeto contratado.

10.2 Competéncias do Fiscal do Contrato

Compete ao Fiscal do Contrato:

| —acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigos;

Il — verificar a conformidade dos materiais produzidos com as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

Il — registrar ocorréncias, falhas, atrasos ou irregularidades verificadas durante a execucao
contratual;

IV — solicitar correcbes, complementacdes ou adequacdes dos servigos executados;

V — emitir relatérios de acompanhamento da execucao;

VI — atestar a efetiva prestacdo dos servicos para fins de liquidacdo e pagamento;

VIl — comunicar formalmente ao Gestor do Contrato quaisquer situagdes que possam compro-
meter a adequada execucdo contratual.

11. DA MEDICAO DOS SERVICOS

A medicdo dos servicos sera realizada mensalmente, observando-se os servicos efetivamente
executados e aprovados pela fiscalizacdo contratual.

Para fins de medicéo, a Contratada devera apresentar:

| — relatério detalhado das atividades executadas no periodo;

Il —relacdo dos materiais audiovisuais produzidos;

I11 — comprovacéo da realizacdo das gravacoes, edi¢des, coberturas e filmagens executadas;
IV —arquivos digitais ou links para conferéncia dos materiais produzidos;

V — demais documentos eventualmente solicitados pela fiscalizagéo.

11.1 Aceitaciao dos Servicos

A fiscalizagdo realizara analise técnica dos materiais apresentados, podendo:

| — aprovar integralmente os servigos executados;

Il — solicitar corre¢es ou complementacdes;

Il — rejeitar os servigos executados em desconformidade com as especificagdes contratuais.
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Somente os servigos devidamente aprovados serdo considerados para fins de pagamento.

12. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria em favor da Contratada, no prazo de até
30 (trinta) dias contados da liquidacéo da despesa, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n°
14.133/2021.

A liquidac&o ocorrerd ap0s:

| — apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente;

Il — comprovacao da execuc¢do dos servigos;

I11 — atesto emitido pelo Fiscal do Contrato;

IV — comprovacao da manutencédo das condicOes de regularidade fiscal, trabalhista e previden-
ciaria exigidas para contratacao.

Paragrafo primeiro. Havendo erro na documentacao apresentada ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, 0 prazo para pagamento ficara suspenso até a regularizacao das pendén-
cias.

Paragrafo segundo. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto houver pendéncia
de liquidacdo decorrente de obrigacao contratual inadimplida.

Paragrafo terceiro. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente pelos servicos efetivamente
executados, medidos e aprovados pela fiscalizacao.

13. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Os precos contratados poderdo ser reajustados apds decorridos 12 (doze) meses da data-base
do orcamento estimado da contratacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica —
IBGE, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo.

O reajuste dependera de solicitacdo formal da Contratada e da comprovacéao do transcurso do
periodo minimo legal.

Fica assegurada a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, nos termos do
art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei Federal n® 14.133/2021, nas hipoteses legalmente previstas.

14. DA MATRIZ DE RISCOS

Nos termos do principio do planejamento e da gestdo de riscos previsto na Lei Federal n°
14.133/2021, foram identificados os principais riscos associados a execucao contratual e res-
pectivas medidas mitigadoras:
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RISCO IDENTIFICADO|IMPACTO|PROBABILIDADE|MEDIDA MITIGADORA

Auséncia da equipe técnica

Substituicdo imediata dos
profissionais e reprogramacao

drones

na data programada para||Alto Baixa . n
~ . da atividade sem Onus para a
execugdo dos servigos .. ~
Administragao
. o Disponibilizagao de
Falha ou indisponibilidade . uIi) amentosg reserva o
de equipamentos de||Alto Média quipamen .
~ . o manutengao preventiva
gravagao, edicdo ou drone
permanente
Condigodes climaticas ..
¢ . Reagendamento da atividade
adversas que impegam aj,,, .. 1
L Médio Média em comum acordo com a
realizacdo de filmagens o <
, Administragao
aéreas
Controle de cronograma,
Atraso na entrega dos 1 acompanhamento continuo e
.. . Alto Média . .
materiais produzidos aplicacdo das penalidades
cabiveis
~ . Revisdo técnica, fiscalizagao
Produgdo de material em continua e e’xi éncia Qde
desconformidade com as||Alto Baixa ~ g
. DTN correcoes sem custos
especificagdes técnicas S
adicionais
Descumprimento de Monitoramento da execucao,
obrigacdes contratuais pelaj|Alto Baixa aplicacdo de notificagdes e
Contratada sancOes administrativas
ce e Clausula de
Utilizagdo inadequada de -
) R . confidencialidade, controle de
imagens institucionais ou|Alto Baixa ce
. ~ acesso € responsabilizacao
vazamento de informagdes
contratual
Alteragdes regulatorias Adequacdo  imediata  as
relacionadas a operagdo de|Médio Baixa exigencias dos orgaos

reguladores competentes

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela Contratada, bem como a
pratica de quaisquer das infracbes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021, sujeitara o infrator a aplicacdo das san¢Ges administrativas cabiveis, observados
o0s principios do contraditorio, da ampla defesa, da proporcionalidade e da razoabilidade.
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Constituem infragdes administrativas, dentre outras previstas em lei:

| — dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il — dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao fun-
cionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

I11 — dar causa a inexecucao total do contrato;

IV — deixar de entregar documentacao exigida para o certame ou para a contratagao;

V —ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI -ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl — ensejar retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

VIII — apresentar declaracdo ou documentacéo falsa;

IX — fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucgéo contratual,

X — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

XII — praticar ato lesivo previsto na Lei Federal n® 12.846/2013.

Sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal cabivel, poderdo ser aplicadas as seguintes
sancoes:

I — Adverténcia

Seré aplicada nas hipoteses de infracbes de menor potencial ofensivo, quando néo se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave.

IT — Multa

A multa poderé ser aplicada isoladamente ou cumulativamente com outras penalidades, obser-
vados 0s seguintes parametros:

a) multa moratdria, em razdo de atraso injustificado na execucdo dos servicos, limitada a per-
centual a ser definido no instrumento contratual;

b) multa compensatoria, em razdo da inexecucao total ou parcial do objeto, observados os limi-
tes estabelecidos no contrato.

III — Impedimento de Licitar e Contratar
Pelo prazo méximo previsto na legislacdo vigente, nas hipoteses previstas no art. 156, §4°, da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

IV — Declaracao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar

Aplicavel nos casos de infragbes de maior gravidade, especialmente quando caracterizada
fraude, dolo, ma-fé ou pratica de atos lesivos a Administracéo Publica, observadas as hipoteses
previstas no art. 156, 85°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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Paragrafo primeiro. A aplicagdo das penalidades observara a natureza e a gravidade da infracéo,
0s danos causados a Administracao, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os antecedentes
do infrator e os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

Paragrafo segundo. As penalidades previstas neste item poderdo ser aplicadas cumulativamente
quando a gravidade da infracdo assim justificar.

Paragrafo terceiro. A aplicacdo de qualquer sancdo ndo exime a Contratada da obrigacéo de
reparar integralmente os danos causados & Administragéo ou a terceiros.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotacfes orcamentarias
préprias consignadas no orcamento vigente do Municipio de Pequi/MG, observada a disponi-
bilidade financeira e orcamentéria da Administrag&o.

A classificacdo orcamentaria especifica sera indicada previamente a emissdo da Nota de Em-
penho ou instrumento equivalente, em conformidade com a legislagdo orgamentaria e financeira
aplicavel.

As despesas serdo classificadas em elemento de despesa compativel com a contratacdo de ser-
vicos especializados prestados por pessoa juridica, vinculados as a¢gdes de comunicagao insti-
tucional, publicidade de interesse publico e divulgacdo das atividades governamentais.

Na hipdtese de prorrogacédo contratual ou execugdo em exercicios financeiros subsequentes, as
despesas correrdo por conta das dotagdes consignadas nos respectivos orcamentos, observadas
as disposicdes da Lei Complementar n°® 101/2000, da Lei Federal n°® 4.320/1964 e da Lei Federal
n® 14.133/2021.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em observancia aos principios do planejamento,
eficiéncia, economicidade, transparéncia, interesse publico e governanca das contratacdes pu-
blicas previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os fins legais e administrativos, 0s se-
guintes documentos:

| — Estudo Técnico Preliminar — ETP;

I1 — Pesquisa de Precos e documentos que subsidiaram a estimativa do valor da contratacao;
Il — Mapa de Gerenciamento de Riscos, quando aplicavel;

IV — Parecer Juridico;

V — Documentos de formalizagdo da demanda;

VI — Minuta do instrumento contratual, quando houver;

VIl — demais documentos integrantes do processo administrativo de contratagéo.

Os servicos deverao ser executados em estrita observancia as especificagdes, condicdes, prazos
e exigéncias estabelecidos neste Termo de Referéncia, no instrumento convocatorio e no res-
pectivo contrato.
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Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo Municipal, observadas as disposic¢des da
Lei Federal n® 14.133/2021, os principios constitucionais aplicdveis a Administracéo Publica,
os entendimentos dos 6rgdos de controle externo e a jurisprudéncia pertinente a matéria.

A participacdo no procedimento de contratacdo implica plena ciéncia e concordancia da futura
contratada com todas as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Por se tratar de documento preparatorio da contratacao, este Termo de Referéncia podera ser
ajustado, complementado ou atualizado durante a instrucéo processual, desde que preservada a
esséncia do objeto e observados os principios da legalidade, motivacdo, eficiéncia e interesse
publico.

Pequi/MG, 18 de maio de 2026.

VINICIUS CESAR CABRAL BARBOSA
Secretario Municipal de Fazenda e Administracdo
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