PREFEITURA MUNICIPAL DE PEQUI
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 054/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 014/2026

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada ou profissional técnico especializado para
prestacdo de servicos de assessoria esportiva ao Municipio de Pequi/MG, compreendendo
apoio técnico, operacional e administrativo as acdes da Secretaria Municipal de Esporte,
Turismo, Cultura e Lazer, especialmente nas atividades relacionadas ao ICMS Esportivo,
planejamento esportivo municipal, orientacdo técnica, capacitacdes, elaboracdo de
documentos, acompanhamento de programas governamentais e suporte continuo as
politicas publicas esportivas.

1 — DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
ou profissional técnico especializado para prestacdo de servicos técnicos de assessoria
esportiva ao Municipio de Pequi/MG, visando atender as demandas da Secretaria
Municipal de Esporte, Turismo, Cultura e Lazer, especialmente no apoio as acdes
relacionadas ao ICMS Esportivo, planejamento, gestdo, monitoramento, execucdo e
desenvolvimento das politicas publicas esportivas municipais.

Os servicos compreenderdo, dentre outras atividades correlatas:

o Assessoria técnica, operacional e administrativa;

« Apoio na elaboragéo e alimentagdo de sistemas relacionados ao ICMS Esportivo;

« Elaboracdo de relatorios, oficios, planos de acdo, documentos técnicos e prestacao
de informacoes;

o Orientacdo quanto a correta aplicacdo da Lei Estadual n® 18.030/2009 e normas
correlatas;

e Apoio ao Conselho Municipal de Esporte;

o Capacitacdes técnicas;

« Acompanhamento de programas e projetos esportivos;

« Atendimento presencial e remoto continuo a Administracdo Municipal.

2 —-NATUREZA DO OBJETO

( X') Servigo comum

( X)) Servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual
( X)) Servico de terceiros — pessoa juridica

() Servigo de terceiros — pessoa fisica
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() Material de consumo
() Material permanente

3 — QUANTITATIVOS

Item

Quantidade||Unidade|Descricao

01

Prestacdo de servigos técnicos especializados de assessoria
12 Meses . . .
esportiva ao Municipio de Pequi/MG

Especificagdes dos servigos:

1.

10.

11.

Prestacdo de servigos presenciais quinzenais junto a Secretaria Municipal de
Esporte, Turismo, Cultura e Lazer, com carga horéaria minima de 06 (seis) horas
por visita técnica;
Atendimento remoto continuo, sem limitacdo de dias e horérios, por telefone, e-
mail e plataformas digitais;
Assessoria técnica relacionada ao ICMS Esportivo, incluindo:

o elaboracdo de relatorios;
preenchimento de sistemas;
organizacdo documental;
orientagdes técnicas;
acompanhamento de prazos;

o apoio na prestacao de contas;
Orientacdo quanto a aplicacdo dos recursos do Fundo Municipal de Esporte —
FUMESP;
Elaboracdo de planos, programas, relatérios e documentos relacionados as
atividades esportivas municipais;
Monitoramento e acompanhamento das acOes esportivas desenvolvidas pelo
Municipio;
Realizagéo de 02 (duas) capacitagdes presenciais anuais, sendo:

o 01 capacitacdo destinada ao Conselho Municipal de Esporte;

o 01 capacitagdo destinada aos profissionais e servidores envolvidos nas

atividades esportivas;

Participacdo em reunides técnicas presenciais ou virtuais quando solicitado pela
Administracéo;
Orientacdo continua acerca de alteracGes legislativas, resolu¢Bes, normas e
programas relacionados ao ICMS Esportivo;
Elaboracdo de pareceres técnicos, minutas, documentos administrativos e apoio
as acgOes estratégicas da Secretaria;
Todas as despesas relacionadas a execucgdo dos servigos, incluindo transporte,
alimentacdo, hospedagem e deslocamentos, serdo de responsabilidade da
contratada.

o O O O
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4 - LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados:

e Presencialmente na sede da Secretaria Municipal de Esporte, Turismo, Cultura e
Lazer do Municipio de Pequi/MG;

« Remotamente, mediante suporte técnico continuo;

o Em locais previamente definidos pela Administracdo para reunides, capacitaces
ou eventos.

5 - PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura do contrato, podendo a execugdo dos servigos iniciar-se imediatamente apds a
emissdo da Ordem de Servico pela Administracdo Municipal.

Durante a vigéncia contratual, a contratada deverad assegurar a prestacdo continua dos
servicos técnicos especializados, observando todas as condi¢es, prazos, metas e
obrigacOGes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo instrumento
contratual.

6 — POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, observadas as disposi¢cdes da Lei
Federal n°® 14.133/2021, especialmente quando demonstrada a vantajosidade para a
Administracdo Publica, a continuidade da necessidade administrativa e a manutencéao das
condigdes de habilitacdo e qualificacdo da contratada.

A eventual prorrogacdo ficard condicionada a avaliagdo satisfatoria da execugdo
contratual, a existéncia de disponibilidade orcamentaria e a comprovacao de que 0s precos
permanecem compativeis com os praticados no mercado, mediante justificativa formal da
autoridade competente.

7 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de fortalecimento das politicas
publicas esportivas do Municipio de Pequi/MG, especialmente no que se refere a
estruturacdo administrativa, acompanhamento técnico e operacional das acdes
desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Esporte, Turismo, Cultura e Lazer.

O Municipio necessita de suporte técnico especializado para garantir adequada gestéo das
acoOes relacionadas ao esporte, lazer e programas governamentais, em especial aquelas
vinculadas ao ICMS Esportivo, instrumento de relevante impacto financeiro para a
Administragdo Municipal.
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A correta alimentacdo dos sistemas, organizacdo documental, elaboragdo de relatorios,
cumprimento de prazos e atendimento das exigéncias técnicas previstas na legislacdo
estadual demandam conhecimento especifico e acompanhamento continuo, sob pena de
prejuizos ao Municipio quanto ao recebimento de recursos e a regularidade das acbes
esportivas.

Ressalta-se que o Municipio ndo dispde, em seu quadro funcional, de profissionais
especializados suficientes para execucdo integral das atividades técnicas necessarias,
tornando imprescindivel a contratagdo de assessoria especializada.

Além disso, a contratagdo permitira:

« maior eficiéncia na gestdo esportiva municipal;

« melhoria da organizagdo administrativa;

« fortalecimento do Conselho Municipal de Esporte;

e aumento da capacidade técnica da equipe local;

« melhor aproveitamento dos recursos publicos;

e aprimoramento das politicas publicas esportivas;

e suporte técnico permanente as demandas da Secretaria.

Diante do valor estimado da contratacdo, verifica-se 0 enquadramento na hipotese de
dispensa de licitacdo prevista no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacao de assessoria esportiva especializada para atendimento
continuo das demandas técnicas, operacionais e administrativas da Secretaria Municipal
de Esporte, Turismo, Cultura e Lazer.

A contratacdo abrangera:

« planejamento das acGes esportivas;

e suporte técnico ao ICMS Esportivo;

o oOrientacdo administrativa,;

e capacitacdo de servidores;

e acompanhamento de programas;

o elaboragdo documental,

e monitoramento de resultados;

e apoio técnico as politicas publicas esportivas.

A solucdo contempla todo o ciclo da gestdo esportiva municipal, desde o planejamento
até a avaliacdo dos resultados.

Praca Santo Antbnio, n°® 190, Centro, Pequi/MG—Cep: 35.667-000
Tel: (37) 3278-1247- Fax: (37) 3278-1272
Email: gabineteprefeiurapequi@hotmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DE PEQUI
Estado de Minas Gerais

9 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

Habilitagao Juridica

« Contrato social ou documento equivalente;
o Documento de identificacdo do representante legal.

Regularidade Fiscal e Trabalhista

e CNPJ;

o Certiddo Federal;

o Certiddo Estadual;
e Certiddo Municipal;
e FGTS;

e CNDT.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

o Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata.
Qualificacdo Técnica

o Atestado(s) de capacidade técnica compativel(is) com o objeto;
o Comprovagéo de experiéncia em assessoria esportiva, gestdo esportiva ou ICMS
Esportivo.

Declaragoes

o Declaracdo de habilitacdo;

o Declaracdo de inexisténcia de trabalho infantil;

e Declaracdo de cumprimento da reserva de cargos;
o Declaracdo de inexisténcia de vinculo impeditivo.

10 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada devera:

o Executar os servicos com qualidade, eficiéncia e observancia da legislacdo
aplicavel;

e Cumprir os prazos estabelecidos;

e Manter atendimento técnico continuo;

« Realizar visitas presenciais quinzenais;

« Elaborar relatérios, pareceres e documentos técnicos;

o Participar de reunies quando convocada;

o Prestar orientac@es técnicas permanentes;

o Manter sigilo das informagdes;
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o Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, fiscais e
previdenciarios;
« Manter todas as condic¢des de habilitacdo durante a execugéo contratual.

11 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Compete & Administragdo Municipal, por intermédio da Secretaria Municipal de Esporte,
Turismo, Cultura e Lazer:

« Proporcionar a contratada todas as condi¢cdes necessarias a adequada execucao
dos servicos, disponibilizando informagdes, documentos, dados e acessos
indispensaveis ao desenvolvimento das atividades contratadas;

o Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, responsaveis pelo
acompanhamento, controle, fiscalizacao e avaliacdo da execucdo contratual, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021;

« Acompanhar e fiscalizar continuamente a execucdo dos servicos, verificando o
cumprimento das obrigagdes contratuais, metas, cronogramas, relatorios e demais
atividades desenvolvidas pela contratada;

o Receber, analisar e validar os relatorios mensais de atividades, documentos
técnicos, pareceres, planos, orientaces e demais entregas realizadas durante a
execucgdo contratual;

o Notificar formalmente a contratada acerca de irregularidades, falhas,
inconsisténcias ou descumprimentos contratuais verificados durante a execucao
dos servigos, fixando prazo razoavel para saneamento;

« Efetuar os pagamentos devidos mensalmente, conforme condicGes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no contrato administrativo, ap6s a devida liquidacdo
da despesa e atesto da execucao dos servicos pelo fiscal do contrato;

« Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, inclusive
guanto a manutencdo das condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratacao;

o Aplicar, quando cabiveis, as penalidades administrativas previstas em lei e no
contrato, assegurados o contraditério e a ampla defesa;

o Disponibilizar local adequado para realizacdo das reunides presenciais,
capacitacOes e demais atividades que dependam da estrutura da Administracéo
Publica Municipal,

o Zelar pela boa gestdo contratual, adotando as providéncias necessarias para
assegurar a continuidade, eficiéncia e regularidade da prestacdo dos servicos.

12 — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

O recebimento dos servicos sera realizado de forma continua e mensal, observando-se o
disposto no art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021, mediante acompanhamento e
fiscalizacdo da execucdo contratual pelo servidor designado.
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12.1 — Recebimento Provisério

O recebimento provisério ocorrerd mensalmente, apds a apresentacdo pela contratada dos
seguintes documentos:

o Relatério detalhado das atividades executadas no periodo;

o Comprovagdo das visitas técnicas presenciais realizadas;

e Documentos, relatérios, pareceres, orientacdes € demais entregas produzidas;
e Nota fiscal correspondente ao periodo de execugao;

e Certidoes de regularidade fiscal e trabalhista atualizadas, quando exigidas.

Nesta etapa, o fiscal do contrato realizard a conferéncia preliminar da execucdo dos
servigos, verificando:

o a conformidade das atividades executadas;
e o cumprimento das obrigacdes contratuais;
e acompatibilidade entre os servicos prestados e o relatério apresentado;
o aregularidade documental da contratagao.

O recebimento provisorio ndo implica aceitacdo definitiva dos servicos, constituindo
apenas Verificacdo inicial quanto a execucdo mensal do objeto.

12.2 — Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrera apds analise conclusiva da conformidade dos servigos
executados no periodo, mediante atesto formal do fiscal e do gestor do contrato,
observando-se:

e aqualidade técnica dos servicos prestados;

e o cumprimento das metas e atividades previstas;

o aregularidade da execucdo contratual;

o aadequagdo dos documentos apresentados;

e o atendimento das exigéncias administrativas e legais.

Constatadas irregularidades, falhas ou inconsisténcias, a contratada serd formalmente
notificada para promover as correcfes necessarias, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

Somente ap6s o recebimento definitivo e a liquidagdo da despesa serd autorizado o
pagamento mensal dos servicos efetivamente executados.

13 — GESTOR DO CONTRATO

O gestor do contrato sera o Secretario Municipal de Esporte, Turismo, Cultura e Lazer,
responsavel pelo acompanhamento geral da execucao contratual.
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14 — FISCAL DO CONTRATO

O fiscal sera designado pela Administracdo Municipal, cabendo-lhe:

e acompanhar 0s servicos;

« verificar a execucao contratual;
« controlar relatorios e entregas;
e registrar ocorréncias;
 atestar notas fiscais.

15 — CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mensalmente, em até 30 (trinta) dias contados da liquidacao
da despesa, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal
do contrato, acompanhada da documentacdo comprobatoria da regular execucdo dos
Servigos.

Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar:

« Relatdrio mensal detalhado das atividades executadas no periodo;

o Comprovacdo das visitas técnicas presenciais realizadas;

o Relatérios, pareceres, orientagdes, documentos técnicos e demais entregas
desenvolvidas;

« CertidGes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria validas;

« Nota Fiscal/Fatura correspondente ao periodo de execuc¢édo contratual.

O pagamento ficara condicionado:

e a0 efetivo recebimento definitivo dos servicos;
« averificacdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada;
o ainexisténcia de pendéncias ou irregularidades na execugdo contratual.

Constatadas inconsisténcias, divergéncias ou irregularidades na documentacao
apresentada, a contratada sera notificada para promover as corre¢es necessarias, hipotese
em que o prazo para pagamento sera reiniciado apés a regularizacéo.

Os pagamentos serdo realizados mediante transferéncia bancaria em conta de titularidade
da contratada.

Nos termos da legislacdo tributaria vigente, deverdo ser observadas as retengdes legais
incidentes sobre a contratacdo, especialmente aquelas previstas na Instru¢cdo Normativa
RFB n° 1.234/2012 e demais normas aplicaveis.

Na hipotese de atraso de pagamento por parte da Administracdo, desde que a contratada
ndo tenha dado causa, os valores devidos serdo atualizados monetariamente mediante
aplicagéo do indice INPC, calculado entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento.

8
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16 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacdo serd realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, com fundamento no
art. 75, inciso 1, da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando o valor estimado da
contratacdo e a natureza dos servicos pretendidos.

Modalidade
e (X)) Dispensa de Licitagao
Critério de Julgamento

e (X)) Menor Pre¢o Global

A escolha pelo critério de menor preco global justifica-se em razdo da natureza
integrada e continua dos servicos técnicos especializados de assessoria esportiva, cuja
execucdo demanda padronizacdo metodoldgica, acompanhamento permanente e atuacdo
coordenada por um Unico prestador, garantindo maior eficiéncia administrativa, melhor
controle contratual e uniformidade na prestacao dos servicos.

A selecdo do fornecedor observara, além da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, a comprovacao da capacidade técnica, experiéncia compativel com o
objeto e regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira, nos termos
deste Termo de Referéncia.

17 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo sera elaborada em conformidade com os parametros
previstos na Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, mediante realizacdo
de pesquisa de precos junto ao mercado especializado.

Para composicdo do valor estimado, poderdo ser utilizados, dentre outros, 0s seguintes
parametros:

o contratacdes similares realizadas por Orgdos e entidades da Administracdo
Publica;

e pesquisas junto a empresas especializadas no ramo;

« consultas a bancos de precos publicos;

e propostas comerciais obtidas diretamente com fornecedores;

« analise de valores praticados em contratos de objetos equivalentes.

A pesquisa mercadoldgica considerara a complexidade dos servigos técnicos
especializados, a natureza continuada da contratacdo, a necessidade de atendimento
presencial e remoto, bem como a expertise exigida para execugdo das atividades
relacionadas ao ICMS Esportivo e a gestdo das politicas publicas esportivas municipais.
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O valor estimado da contratacdo constara em documento préprio integrante do processo
administrativo, acompanhado das memorias de calculo, cotacdes obtidas e demais
elementos que subsidiaram sua definicéo.

18 - METODOLOGIA DE PESQUISA DE PRECOS

A pesquisa de precos serd realizada mediante:

o consulta a contratos similares;

e pesquisa junto a 6rgdos publicos;

e oOrgamentos obtidos junto a fornecedores do ramo;
« consulta a bancos de precos publicos.

19 — DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotacao orcamentaria
prépria da Secretaria Municipal de Esporte, Turismo, Cultura e Lazer, devidamente
consignada no orcamento vigente do Municipio de Pequi/MG, observadas as disposi¢oes
da Lei Federal n°® 4.320/1964, da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A classificagdo orcamentaria especifica serd indicada pelo setor contébil competente
previamente a emissdo da Nota de Empenho, garantindo a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira suficiente para suportar as despesas decorrentes da execu¢do
contratual durante toda a vigéncia do contrato.

20 — PARCELAMENTO DO OBJETO

N&o havera parcelamento do objeto da contratacdo, tendo em vista a natureza técnica,
integrada e continuada dos servicos especializados de assessoria esportiva, cuja execucao
demanda uniformidade  metodoldgica, alinhamento  técnico-operacional e
acompanhamento permanente das acbes desenvolvidas pela Secretaria Municipal de
Esporte, Turismo, Cultura e Lazer.

A divisdo do objeto entre multiplos prestadores poderia comprometer a padronizacdo dos
procedimentos, gerar sobreposicdo de atribuicdes, dificultar o fluxo de informacdes,
prejudicar a fiscalizagdo contratual e comprometer a eficiéncia dos servigos prestados,
especialmente no que se refere as atividades relacionadas ao ICMS Esportivo,
planejamento esportivo municipal e acompanhamento das politicas publicas esportivas.

Além disso, considerando que 0s servicos possuem carater interdependente e
complementar, a execugao por um unico contratado proporciona:

e maior eficiéncia administrativa;
« melhor coordenacdo técnica;
« uniformidade na elaboracdo dos documentos e relatorios;

10
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e continuidade das a¢des desenvolvidas;

o oOtimizacao da comunicacdo institucional,

« maior controle e fiscalizagdo contratual;

e reducdo de riscos operacionais e administrativos.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo em lote Unico representa a solugdo mais
adequada, eficiente e vantajosa para a Administragdo Publica, em conformidade com os
principios da economicidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico previstos na
Lei Federal n° 14.133/2021.

21 — RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a presente contratacdo, a Administracdo Publica Municipal pretende alcancar maior
eficiéncia, organizacao e fortalecimento das politicas publicas esportivas desenvolvidas
no Municipio de Pequi/MG, assegurando suporte técnico especializado as acbes da
Secretaria Municipal de Esporte, Turismo, Cultura e Lazer.

Dentre os principais resultados esperados, destacam-se:

« fortalecimento da gestdo esportiva municipal;

o melhoria do planejamento, execucao e monitoramento das acdes esportivas;

e aumento da eficiéncia administrativa e organizacional da Secretaria;

e aprimoramento dos procedimentos relacionados ao ICMS Esportivo;

« ampliacdo da capacidade técnica dos servidores e colaboradores envolvidos nas
atividades esportivas;

e melhor estruturacdo documental e administrativa dos programas, projetos e
eventos esportivos;

e cumprimento adequado das exigéncias legais e técnicas previstas na legislacdo
estadual aplicavel;

« fortalecimento do Conselho Municipal de Esporte;

o ampliacdo da capacidade de captacdo e manutencdo de recursos vinculados ao
esporte;

e promocéo de maior continuidade, organizacdo e eficiéncia das politicas publicas
esportivas;

e suporte técnico permanente a Administracdo Municipal na tomada de decisfes
relacionadas ao setor esportivo;

o melhoria na prestacdo dos servicos publicos voltados ao esporte e lazer da
populagéo.

A contratagdo também busca garantir maior seguranga administrativa, reducdo de falhas

procedimentais e melhoria continua das acgdes institucionais desenvolvidas pelo
Municipio no ambito esportivo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEQUI
Estado de Minas Gerais

22 — APROVACAO

Apos analise técnica e administrativa, o presente Termo de Referéncia foi considerado
adequado e suficiente para atender as necessidades da Administracdao Publica Municipal,
observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento e
interesse publico, bem como as disposicOes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

Diante disso, aprova-se o presente Termo de Referéncia para fins de prosseguimento do
competente processo administrativo de contratacao.

Pequi/MG, 25 de marco de 2026.

Leonardo Gongalves Policarpo
Secretario Municipal de Esporte, Turismo, Cultura e Lazer
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